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Offre Technique

@ Objectifs :

e Acquérir une maitrise des processus administratifs et logistiques
e Optimiser la gestion des ressources et des flux dans I'entreprise
e Développer des compétences en gestion de projet logistique

e Améliorer I'efficacité et la performance des équipes

e Découvrir et prendre en main de nouveaux outils d'efficacité

;?: Contenu de la formation

INTRODUCTION : EVOLUTIONS ET NOUVEAUX ENJEUX DE LA GESTION
ADMINISTRATIVE ET LOGISTIQUE DANS UN CONTEXTE VUCA

AXE 1 : GESTION ADMINISTRATIVE
e 1.L'Organisation institutionnelle
e 2.Le cadre réglementaire
e 3.La gestion du personnel
e 4.La Gestion des finances et de la comptabilité

AXE 2 : GESTION DE LA LOGISTIQUE
e l.Introduction commande publique
e 2.La gestion des approvisionnements
» 3.La gestion de la comptabilité matiéres
4.Choix des outils de gestion de stock
e 5.Gestion de la chaine logistique

AXE 3 : LA GESTION DES TRANSPORTS
e 1.La gestion de la mobilité des équipes
e 2.La mise a disposition des matiéres aux équipes
3.La maintenance des équipements et matériels de transport
4 .La gestion de parc automobile
5.Le controle de I'exécution des missions

AXE 4 : PRESENTATION D’OUTILS ET DE LOGICIEL DE GESTION LOGISTIQUE

CAS PRATIQUES ET EXERCICES D'APPLICATION
e Exercices pratiques et analyse de situations réelles et solutions pratiques.
e Tests de connaissances et exercices pratiques pour valider les acquis.

Pré-programme du séminaire de formation, susceptible d'évoluer et d'étre adapté aux profils et niveaux des participants.

¥
l Points forts du séminaire :

Une articulation de thémes permettant d'acquérir des bases solides pour optimiser la gestion
administrative et logistique.

50% de théorie ; 50% de pratique.
Une dimension pratique trés marquée avec des ateliers et mises en situation personnalisés a vos
enjeux, pour ancrer les apports de cette formation et transposer avec aisance les acquis, au retour :



Conditions Financiere

ﬁ Frais Pédagogiques :

Les frais de participation au séminaire de formation sont de :

e 1525 € par participant hors hébergement.

lls comprennent les prestations suivantes :

- La participation au séminaire ; - Les pauses cafés et déjeuners de travail ;
- Les ateliers, mises en situation et exercices pratiques; - Le kit de bienvenue du Participant.

- Les communications sur supports amovibles ;

- Le certificat de participation.

%. Modalités de réglement :

REGLEMENT :

Le reglement de l'intégralité des frais de participation doit étre fait au plus tard, 10 jours avant le début
du séminaire.

Le réglement des frais de participant se fait par virement bancaire (SWIFT). Les coordonnées
bancaires pour le réglement des frais de participation seront indiquées dans la facture.

Les frais bancaires sont a votre charge, nous vous prions de le préciser a votre banque au moment du
virement.

Une fois le virement effectuée, priere de nous communiquer le code SWIFT de la transaction par mail
a l'adresse : a.dia@africabenchmarkcenter.com ou par whatsapp au +212 6 75 66 34 89.

ANNULATION :

e Pour toute annulation faite 15 jours avant la date de début de la session il n y a pas de frais.
e Pour toute annulation 15 a 7 jours avant le début de la session, 65% du montant des frais de
participation seront dus.

e Pour toute annulation faite a moins de 7 jours, la session est due.

Trés IMPORTANT!
Les organisateurs s’accordent le droit de reporter toute session dont le nombre d'inscrits est
insuffisant.
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